学院科研项目结题验收暂行办法

学院立项的科研项目在完成研究工作后应及时进行结题验收，结题验收办法如下：                           
一、申请项目结题验收的程序和要求

1．填写《广西机电职业技术学院科研项目成果鉴定及项目结题申请书》。

学院立项的科研项目完成研究工作后，必须进行成果鉴定，通过成果鉴定的项目准许结题。项目负责人应按要求填写《广西机电职业技术学院科研项目成果鉴定及项目结题申请书》（简称《成果鉴定及结题申请书》），接受由学院科研处组织的成果鉴定及结题验收。
2．申请结题时项目组需向学院科研处递交的材料：
①填写好的《成果鉴定及结题申请书》（含所在部门意见及盖章）

②研究工作报告（主要内容包括：研究工作过程概况、经验与体会、存在的问题及努力方向等）

③研究成果主件（即最终研究成果形式，一般有：研究报告、论文、专著、教材、建设方案、软件、产品等） 
④研究成果相关的附件（能够辅助说明成果，增强成果可信度的的材料。） 

⑤填写好的《科研项目经费决算单》。

科研处对以上材料进行审查，合格后将组织专家对项目成果进行鉴定。
3．项目组向鉴定专家递交成果鉴定材料。

项目组接到科研处同意结题验收的通知后，向每位专家提供以下鉴定材料：①《专家鉴定意见表》（在《成果鉴定及结题申请书》最后）；②申报项目时的《项目申请书》复印件；③研究成果主件及必要的附件。 
4．专家作出鉴定意见。

专家在认真通读研究成果的基础上，对照《项目申请书》预期达到的目标，实事求是地对成果提出客观、公正、全面的鉴定意见。最后由鉴定组组长将各位专家的意见表汇总统一寄送到学院科研处。
5．学院进行验收及颁发结题证书。

所有鉴定材料经科研处审查送学院学术委员会最后审定，合格者由科研处向课题组颁发项目结题证书。

6. 不合格成果处理

专家鉴定为“不合格”成果的项目不予结题，项目负责人要在规定期限内进行修改，修改后科研处组织进行二次鉴定。二次鉴定仍为“不合格”的予以撤项处理，并视情况追回或扣留部分研究经费，项目负责人二年内不得申报科研项目。

    二、鉴定专家人选的确定

鉴定专家组成员名单可先由项目组提出，经学院科研处审核后报主管副院长批准最终确定。

鉴定专家应由本领域、本学科威望较高、具有副高或相当于副高以上职称人员组成。每个项目鉴定组专家人数应不少于3人，其中至少有1位院外专家（成果形式为纯产品的须有5位鉴定专家，其中院外专家人数得不少于3人），且项目组成员及顾问不能担任本项目的鉴定专家。

三、本办法自颁布之日起执行，由学院科研处负责解释。                  
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