
广西机电职业技术学院

调课（代课）申请、通知单
	教师姓名：        任课班级：         任课课程： 

	申请调课（代课）原因：


	调课（代课）方案：

原上课地点为：    ，现调整地点为：

原上课时间为：    ，现调整时间为：
申请日期：                                     调课执行时间： 

	系部主任签名：                                 教务科研处处长签名：

	老师：

因           班需作调课处理，具体安排如下：

请做好交接工作。

                                教务科研处           年    月    日

	老师：

因          班需作调课处理，具体安排如下：

请做好交接工作。

                                教务科研处           年    月    日

	调课（代课）通知单

	班：

因                            ，你班需作调课处理，具体安排如下：

特此通知。

                                  教务科研处          年    月    日



